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Pfinasime Vam komplexni resSeni
zajisténi provozu datovych schranek
vc€etné nasledného zpracovani,
ulozeni a zabezpeceni

pfenasenych dokumentu.

zprovozneni
Skoleni a podpora
archivace a zabezpeceni

sprava a obéh dokumentti

Systém datovych schranek vytvofilo Ministerstvo vnitra CR
jako nastroj pro komunikaci obcan(, Zivnostnik( a pravnic-
kych osob s organy vefejné moci (tedy s obecnimi urady, fi-
nancnimi Ufady, zdravotnimi pojistovnami, soudy, slozkami
policie atd.). Datové schranky pfindseji povinnost elektronic-
ké komunikace mezi Ufady a od roku 2010 volitelné i mezi
podnikateli. Jedna se o efektivni zplsob komunikace s na-
sledujicimi vyhodami:

Pristupnost — 24 hodin denné z kteréhokoliv mista, kde je
dostupny internet.

Uspora €asu - pfijem a podéani bez nutnosti navitévy posty,
tim i bez ¢asového naroku na cestu a frontu u prepazky.

Uspora financi - za postovni poplatky. Tato sluzba je posky-
tovana bezplatné.

Zastupnost - moznost povéreni vice osob k vyfizovani pos-
ty pomoci datové schranky.

Rozsifenost - datovou schranku maji ze zdkona zfizeny
vSechny organy vefejné moci a pravnické osoby zapsané
v obchodnim rejstfiku.

http://datove-schranky.gitech.cz
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Co ziskate vyuzitim naseho reseni:
Nase ucelend fedeni Vam pfinaseji rychlé a bezproblémové zprovoznéni datovych schranek.

Soucasti feseni jsou doprovodné a navazujici systémy, které samotné datové schranky nefesi. Jednd se zejména o
reseni, které je nezbytné nutné pro cely cyklus zpracovani elektronickych dokumentl z datovych schranek, jako
je napt. jejich tvorba, ukladani, archivace a zabezpeceni.

Diky nasi podpofe a servisu ziskate jistotu bezproblémového fungovani Vasich datovych schranek.

datové
Nabidka sluzeb: schranky

- Skoleni na datové schranky - odborné $koleni pro uzivatele datovych schranek z fad firem a organd vetejné moci pfi-
mo na pracovisti, které vas sezndmi s praktickymi postupy pro rychlé a bezproblémové zprovoznéni a pouzivani da-
tové schranky. Seznameni s bezpe¢nostnimi aspekty pouzivani datové schranky a konkrétni technicka a organiza¢ni
doporuceni.V ramci tohoto skoleni vam zprovoznime a nastavime konkrétni datové schranky.

« Zakladni nastaveni datové schranky - zavedeni osob, které budou moci pfistupovat do datové schranky, ¢ist a ode-
silat postu, popfipadé nastavovat vlastnosti datové schranky. Nastaveni zplsobu upozornovani na ptichozi postu. Vy-
tvofeni vhodné adresarové struktury pro ukladani pfijatych a odeslanych dokumentd. Zaskoleni uzivatel(, ktefi budou
pracovat s datovymi schrankami.

« Archivace elektronickych dokumentii - Dodévka a instalace externiho datového Ulozisté, na které budou dokumen-
ty ukladany a archivovany. Implementace zalohovaciho systému a vytvoreni vhodného zalohovaciho pléanu pro au-
tomatizované zalohovani dokumentu.

« Systém vytvarieni elektronickych dokumentii vhodnych pro datovou komunikaci - slouZi k vytvareni dokumentt
ve standardizovaném formatu tak, aby bylo mozné tyto dokumenty elektronicky podepsat a tim zajistit dtvéryhod-
nost a neupravitelnost zasilanych dokumentd. Instalace PDF tiskarny pro tvorbu elektronickych dokument pomoci
freewarového reseni.

« Rozsifené zabezpeceni datové schranky — moznost zvyseni zabezpeceni proti neopravnénému pouziti schranky po-
moci piistupového certifikatu, nikoli pouze pomoci jména a hesla.

« Rozsifené zabezpeceni prenasenych dokument - pomoci certifikatu pro elektronicky podpis u certifika¢ni autority,
jimz bude mozné podepisovat elektronické dokumenty. Elektronickym podepisovanim dokumentdm bude zajisténa
autorizace dokumentud a bude mozné zjistit ptipadny pokus o zménu jeho obsahu po odeslani. Certifikaty elektronic-
kého podpisu je mozné ulozit na externi médium a uchovavat je oddélené od pocitace a zamezit tak jejich zneuziti. Do-
davka a instalace licenci Adobe Acrobat Standard pro tvorbu standardizovanych elektronickych dokument(.

« Sprava elektronickych dokumenti pro komeréni organizace - Instalace software, ktery Vam umozni spravu elektro-
nickych dokument, jejich prehledné uspoiadani, definovani piistupovych prav, schvalovani, verzovéni, obéh doklad,
napojeni na postu a bezpec¢né ulozeni. Kazdy dokument budete mit vcas po ruce bez zdlouhavého hledani, zadny do-
kument se Vam neztrati. Umozni propojeni na datovou schranku organizace a pouzivani elektronickych podpist.

« Spisova sluzba pro organy vefejné moci — Instalace software pro vedeni elektronické spisové sluzby, ktera zajisti spl-
néni zdkonnych povinnosti vyplyvajicich ze zdkona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé. Pfehledné vyresi
obéh pisemnosti v organizaci, jejich uspofadani, archivaci a naslednou skartaci. Umozni propojeni na datovou schran-
ku organizace a pouzivani elektronickych podpis.

« Podpora a servis — Zajistuje bezproblémovy chod software a hardware systému datovych schranek a podporu uZiva-
tell pfi feSeni provoznich i mimoradnych problému. Provadi se v pravidelnych intervalech, pfi kterych dochazi ke kon-
trole spravné funkc¢nosti softwarového feseni, kontrole hardware, ulozenych dat, vypaleni zdloh na DVD média a oprav
v pfipadé zjisténi problému. Cinnost provadéna prostfednictvim internetové vzdalené spravy, telefonickych konzultaci
nebo osobni ndvstévou u zdkaznika.

Vyberte si nase skoleni nebo reseni jesté dnes:

Cenik sluzeb: Ké bez DPH

Skoleni na datové schranky 3 960,-
« Pfimo u vas ve firmé v rozsahu do 4 hodin pro vSechny uZivatele DS, véetné dopravy v karlovarském kraji.
« Praktické postupy pro rychlé a bezproblémové zprovoznéni a pouzivani datové schranky.

- Seznameni s bezpecnostnimi aspekty pouzivani datové schranky a konkrétni doporuceni.

« Zprovoznéni a nastaveni datovych schranek pfimo v ramci skoleni.

Reseni datové schranky START 12920,
- Zékladni nastaveni datové schranky véetné skoleni.

« Archivace elektronickych dokument( véetné dodavky HW datového ulozisté.

« Systém vytvareni elektronickych dokumentl vhodnych pro datovou komunikaci

- Podpora a servis - mési¢ni cena a splatnost, smlouva na 12 mésicd, pfi ro¢ni platbé predem 15 % sleva 960,-

Rozsiteni feSeni na datové schranky STANDARD (cena pro jednoho uzivatele) od 14 900,-
« Rozsitené zabezpeceni datové schranky

« Rozsitené zabezpeceni prenasenych dokumentd
« Licence programu Adobe Acrobat Standard

« Rozsiteni podpory a servisu k podpore START (udrzba SW, podpora Acrobat, sprava certifikat() 390,-
- mésicni cena pro viechny uzivatele, smlouva na 12 mésicd, pfi ro¢ni platbé predem15 % sleva

Sprava elektronickych dokumenti pro komerc¢ni organizace kalkulace
Spisova sluzba pro organy verejné moci kalkulace
Gitech « Na Stezce 12, Karlovy Vary 360 04 http//datove-schranky.gitech.cz

telefon: 353 331 377 - mobil: 602 495 191 « e-mail: info@gitech.cz



